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|. Podstawy Prawne:

Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i Organizacji Egzaminu Maturalnego w Zespole
Szkoét Ponadpodstawowych im. Jana Kasprowicza w Nietgzkowie zostata opracowana
zgodnie z:

1.

ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2020 r. poz. 1327), zwang
dalej ,ustawg”

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegbtowych warunkdédw i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego
i egzaminu maturalnego (Dz.U. z2016r. poz. 2223, z po6zn. zm.), zwanym dalej
,fozporzadzeniem”

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019r. w sprawie
Swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych(Dz.U. z 2019r. poz.
1700, z p6zn. zm.)

informatorami o egzaminie maturalnym z poszczego6lnych przedmiotow oraz aneksami
do tych informatoréw obowigzujgcymi w roku szkolnym 2020/2021, opublikowanymi na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.
w sprawie szczegotowych sposobéw dostosowania warunkoéw i form przeprowadzania
egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2020/2021, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,komunikatem
o dostosowaniach”

komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.
w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty oraz egzaminu
maturalnego w 2021 roku (aktualizacja nr 1 z 22 grudnia 2020 r.), opublikowanym na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,komunikatem
o0 harmonogramie”

komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.
w sprawie materiatdw i przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie 6smoklasisty i egzaminie maturalnym w 2021 roku, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, zwanym dalej ,komunikatem
0 przyborach”

komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2020 r.
w sprawie listy systeméw operacyjnych, programow uzytkowych oraz jezykow
programowania w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki w 2021 roku, zwanym
dalej ,komunikatem o egzaminie z informatyki”

wykazem olimpiad, o ktorym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej
w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu Iub
przedmiotéw objetych egzaminem &ésmoklasisty lub egzaminem maturalnym w roku
szkolnym 2020/2021 oraz uprawniajgcych do przyjmowania laureatow i finalistow tych
olimpiad w pierwszej kolejnosci do szkdt wymienionych w art. 132 ustawy — Prawo
oswiatowe, zwanym dalej ,wykazem olimpiad”, dostepnym pod nastepujgcym adresem:
https://bip.men.gov.pl/dzialalnosc/komunikaty/komunikat-ministra-edukaciji-narodowej-w-
sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowych-przeprowadzanych-z-przedmiotu-lub-
przedmiotow-objetych-egzaminem-osmoklasisty-lub-egzaminem-maturalnym-w-roku-
szkolnym-20.htm|



https://bip.men.gov.pl/dzialalnosc/komunikaty/komunikat-ministra-edukacji-narodowej-w-sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowych-przeprowadzanych-z-przedmiotu-lub-przedmiotow-objetych-egzaminem-osmoklasisty-lub-egzaminem-maturalnym-w-roku-szkolnym-20.html
https://bip.men.gov.pl/dzialalnosc/komunikaty/komunikat-ministra-edukacji-narodowej-w-sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowych-przeprowadzanych-z-przedmiotu-lub-przedmiotow-objetych-egzaminem-osmoklasisty-lub-egzaminem-maturalnym-w-roku-szkolnym-20.html
https://bip.men.gov.pl/dzialalnosc/komunikaty/komunikat-ministra-edukacji-narodowej-w-sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowych-przeprowadzanych-z-przedmiotu-lub-przedmiotow-objetych-egzaminem-osmoklasisty-lub-egzaminem-maturalnym-w-roku-szkolnym-20.html
https://bip.men.gov.pl/dzialalnosc/komunikaty/komunikat-ministra-edukacji-narodowej-w-sprawie-wykazu-olimpiad-przedmiotowych-przeprowadzanych-z-przedmiotu-lub-przedmiotow-objetych-egzaminem-osmoklasisty-lub-egzaminem-maturalnym-w-roku-szkolnym-20.html

10. rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegbtowych warunkdw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843, z p6zn. zm.)

11. rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U. poz. 493, z pdzn. zm.), w szczegdllnosci nowelizacjg ww. rozporzadzenia
z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz.U. poz. 2314), zwang dalej ,rozporzgdzeniem 2314”

Tekst wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego

w Zespole Szkot Ponadpodstawowych w Nietgzkowie jest dostepny w bibliotece szkolnej,
w pokoju nauczycielskim oraz na stronie WWW szkoty.
W sprawach nie uregulowanych niniejszg instrukcjg obowigzujgcymi stajg sie przepisy
zawarte w wyzej wymienionych podstawach prawnych.

W opracowaniu zastosowano nastepujgce skroty:
ZE - Zespo6t Egzaminacyjny,

ZN — Zesp6t Nadzorujgcy

OKE — Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna

. HARMONOGRAM REALIZACJI ZADAN Z ZAKRESU
PRZYGOTOWANIA I ORGANIZACJI EGZAMINU
MATURALNEGO .

wrzesien — wychowawcy informujg ucznidw wszystkich klas o zasadach organizaciji,
strukturze i formie egzaminu maturalnego oraz o sposobie dostosowania warunkow i formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego do potrzeb uczniéw z zaburzeniami i odchyleniami
rozwojowymi lub ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie, przypominajg o wykazie
olimpiad przedmiotowych zwalniajgcych z egzaminu maturalnego;

do 30 wrzesnia — osoba, ktéra zamierza przystgpi¢ do egzaminu maturalnego sktada
przewodniczgcemu ZE wstepng pisemng deklaracje zgtoszenia przystgpienia do egzaminu
maturalnego (za posrednictwem wychowawcy);

4 stycznia — upowszechnienie ustalonego przez dyrektora CKE harmonogramu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego;

do 8 lutego — roku szkolnego, w ktérym odbywa sie egzamin maturalny zdajgcy sktada
ostateczng deklaracje przystgpienia do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie ma
mozliwosci zmian w deklaracji dotyczgcych wyboru przedmiotéw;

8 lutego — jezeli uczen lub absolwent nie ztozyt deklaracji ostatecznej, deklaracja wstepna
staje sie deklaracjg ostateczng; Absolwent, ktory ukonczyt szkote we wczesniejszych latach
moze nie sktadac deklaracji wstepnej;

do 15 lutego — przekazanie zbiorczej informacji o zdajgcych egzamin maturalny do OKE;

do 4 marca — przewodniczacy ZE:

- powotuje na pismie zastepce przewodniczgcego ZE i cztonkoéw ZE;

- przekazuje uczniom tre$¢ komunikatu dyrektora CKE dotyczgcego pomocy z jakich moga
korzysta¢ zdajgcy w czesci pisemnej egzaminu z poszczegolnych przedmiotow ;

do 5 kwietnia — przewodniczgcy powotuje sposréd cztonkow ZE zespoty nadzorujgce (ZN)
przebieg czesci pisemnej egzaminu i przewodniczgcych tych zespotow;



do 20 kwietnia — przyjecie od ucznia, ktory uzyskat tytut laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej wniosku o wprowadzenie zmian w deklaraciji;

do 30 kwietnia — przeszkolenie cztonkéw ZE w zakresie organizacji egzaminu oraz zebranie
ich podpiséw;

4 — 20 maja — przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu maturalnego;

5 lipca ogtoszenie wynikéw egzaminu maturalnego, przekazanie absolwentom swiadectw
dojrzatosci, zaswiadczen

do 12 lipca — zebranie pisemnych oswiadczen absolwentéw o zamiarze przystgpienia do
egzaminu w terminie poprawkowym

24 sierpnia — termin egzaminu poprawkowego

10 wrzesnia — przekazanie absolwentom wynikow z sesji poprawkowej

.  PRZYGOTOWYWANIE | PRZEBIEG EGZAMINU

W CZESCI PISEMNEJ.

1. W dniu poprzedzajacym egzamin:

e W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z danego przedmiotu przewodniczgcy
zespotu egzaminacyjnego lub przewodniczgcy zespotéw nadzorujgcych upewniajg sie,
ze zostaly przygotowane kartki z numerami stolikéw (do oznaczenia stolikbw) oraz losy
z numerami stolikéw (do wylosowania przez przewodniczacego zespotu nadzorujgcego
lub cztonka zespotu nadzorujgcego w obecnosci zdajgcego).

e« W dniu poprzedzajgcym egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego wraz z przewodniczacymi zespotoéw
nadzorujgcych sprawdzajg stan techniczny urzadzen niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego z jezyka obcego w kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD, gtosnikow)
oraz ich rozmieszczenie, gwarantujgce wysokg jakos¢ dzwieku. Nalezy miedzy innymi:

a. upewnic sie, ze odtwarzacze nie sg skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagran
w trybie losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej $ciezki badz
sekwenciji sciezek

b. przeprowadzi¢ prébe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu(wykorzystujgc do tego
ptyty z poprzednich sesji egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej
jest przeprowadzany egzamin maturalny z jezyka obcego nowozytnego;
proponujemy, aby te probe przeprowadzi¢ z udziatem uczniéw, a jezeli nie jest to
mozliwe — z udziatem kilkorga pracownikow szkoty

C. upewnic sie, ze przygotowane zostaty rezerwowe odtwarzacze ptyt CD oraz baterie
na wypadek awarii w dostawie energii elektrycznej.

o Przewodniczacy zespotdéw nadzorujgcych przygotowujg plany sal egzaminacyjnych,
uwzgledniajgce rozmieszczenie zdajgcych, czionkdédw zespotu nadzorujgcego oraz
obserwatoréw w danej sali egzaminacyjnej ( zatacznik13.). Plan sali egzaminacyjnej
powinien przedstawiac:

a) ustawienie stolikbw w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktérych bedg siedzieé¢
zdajacy, sg ponumerowane i ustawione w jednym kierunku)

b) rozmieszczenie cztonkéw zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw

C) podziat sali na sektory, tj. grupy zdajgcych pod bezposrednim nadzorem
poszczegodlnych cztonkdw zespotu nadzorujgcego



d) ustawienie sprzetu audio (jezeli jest wykorzystywany do przeprowadzenia
egzaminu).Plan sali przygotowuje sie wowczas, gdy do egzaminu w danej sali
egzaminacyjnej przystepuje trzech lub wiecej zdajgcych.

2. Przygotowanie egzaminu.

e Przewodniczacy ZN nadzoruje:

a) przygotowanie sal oraz materiatéw potrzebnych do przeprowadzenia egzaminu.

b) przygotowanie zegara i tablicy

C) umieszczenia w widocznym miejscu listy zdajgcych.

e Wydanie materiatbw egzaminacyjnych w dniu egzaminu na p6t godziny przed jego
rozpoczeciem przewodniczgcemu ZN w obecnosci ucznia — materialty wydaje
przewodniczgcy ZE lub jego zastepca w gabinecie dyrektora,

e Zdajacy z zachowaniem procedur obowigzujagcych w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID — 19:

a) zgtaszajg sie na egzaminie w danym dniu i oczekujg przed wej$sciem do budynku
w ktérym odbedzie sie egzamin co najmniej na 1 godzine przed jego rozpoczeciem

b) o godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego zdajacy
wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo,okazujgc dokument ze zdjeciem
potwierdzajgcy tozsamosé; przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub czionek
zespotu nadzorujgcego losuje w ich obecnosci numery stolikéw oraz rozdaje naklejki.

C) kazdy zdajgcy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer zostat dla niego
wylosowany, a czionek zespotu nadzorujgcego odnotowuje wylosowany numer
w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik 15.).

d) zdajgcy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych $rodkéw tgcznosci,

e) w czasie trwania egzaminu maturalnego zdajgcy nie powinni opuszczaé sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na opuszczenie sali egzaminacyjnej po
zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwos¢é kontaktowania sie zdajgcego
z innymi osobami, z wyjgtkiem o0s6b udzielajgcych pomocy medycznej. Zdajacy
sygnalizuje potrzebe opuszczenia sali egzaminacyjnej przez podniesienie reki. Po
uzyskaniu zezwolenia przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego na wyjscie z sali
zdajagcy pozostawia zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego
nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu egzaminu w sali (zatgcznik
16.).

f) zdajacy, ktéry jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe,
pod warunkiem ze taka konieczno$¢ zostata zgtoszona przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego przed rozpoczeciem egzaminu z danego przedmiotu.

¢ Rozdanie zdajgcym arkuszy egzaminacyjnych — punktualnie o godz. 9.00,14.00.

e Po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajgcych:

a) o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan
Z instrukcjg zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego

b) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera
dotgczong karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne
zadania



€) o koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali dwa zeszyty zadan egzaminacyjnych,
oznaczone 1 i 2, zawierajgce — odpowiednio — test oraz wypracowanie (dotyczy
egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym)

d) o koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory matematyczne (dotyczy
egzaminu z matematyki) lub Wybrane wzory i state fizykochemiczne na egzamin
maturalny z biologii, chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki)

e) o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego
Zdajgcy zgtasza przewodniczgcemu zespolu nadzorujgcego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych
(nie wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory... /

Wybrane wzory i state... .

Informacje o0 wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu

nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali (zatgcznik 16.).

Wymiane arkusza egzaminacyjnego zdajgcy potwierdza podpisem.

Na 10 minut przed zakohczeniem czasu przeznaczonego ha prace z arkuszem

przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajacych o czasie pozostatym do

zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu

a) z matematyki na poziomie podstawowym i na poziomie rozszerzonym oraz

b) z jezykéw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina
zdajacym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi.

Odpowiedz zaznaczona przez zdajgcego na karcie odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie
od odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.

3. Zasady odbierania prac od zdajacych.

Zdajgcy, ktéry ukohczyt rozwigzywanie zadan egzaminacyjnych przed czasem zgtasza to

przewodniczgcemu ZN przez podniesienie reki. Przewodnicacy lub cztonek ZN

sprawdza poprawnos$¢ kodowania kompletnosé materiatéw i zezwala zdajgcemu na

opuszczenie sali nie zaktécajgc pracy innym. Arkusz pozostaje na stoliku.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajgcy odktada prace na

brzegu stotu i pozostaje na miejscu, oczekujgc na swoja kolej kontroli i oddawania

arkusza.

Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajgcych przewodniczgcy zespotu

nadzorujgcego lub upowazniony przez niego toaek tego zespotu w obecnosci

pozostatych os6b wchodzgcych w sktad zespotu nadzorujgcego oraz przedstawiciela

zdajgcych:

a) odnotowuje w wykazie zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajgcych

b) w przypadku zdajgcych, ktérym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —
przyznano prawo do dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego polegajgcego
na zastosowaniu zasad oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajgcych potrzeby
edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne zdajgcego i/lub prawo do
nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane tym zdajgcym
uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole na zeszycie zadan oraz na karcie
odpowiedzi

c) przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej



d) pakuje w sali egzaminacyjnej wypetnione arkusze egzaminacyjne (wraz
z dotgczonymi do nich kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert i zakleja je;
w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym zeszyty
zadan egzaminacyjnych oznaczone 1 oraz 2 pakuje sie odrebnie, do roznych kopert
zwrotnych.

e Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego uzupetnia wykaz zdajgcych przystepujgcych do
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali (zatgcznik 15.) oraz protokot
przebiegu egzaminu maturalnego wdanej sali (zatgcznik 16.). Protokdt podpisujg osoby
wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy.

e Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczgcemu zespotu
egzaminacyjnego:

a) koperty zwrotne zawierajgce prace egzaminacyjne

b) niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz, w przypadku egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, rowniez niewykorzystane i wadliwe piyty
CD

C) podpisany przez wszystkich czionkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatoréw
protokét przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali (zatgcznik 16.)

d) uzupetniony wykaz zdajgcych w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 15.)

e) plan sali (zatgcznik 13.).



