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w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych im. Jana Kasprowicza w Nietgzkowie zostala
opracowana w oparciu o nastepujace dokumenty:

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jednolity DzU z 2017 r. poz.
2198)

Rozporzadzenie MEN z dnia 21grudnia 2016 r. w sprawie szczegétowych warunkoéw

I sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu maturalnego ( DzU z
2016 r . poz . 2223 ze zmianami)

Komunikat Dyrektora CKE z 20 sierpnia 2018 r. w sprawie harmonogramu
przeprowadzania (...) egzaminu maturalnego (...) w 2019 r.

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania egzamindw i sprawdzianéw w szkotach publicznych (Dz. U z 2015,
poz. 843 ze zmianami).

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
swiadectw, dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U z 2017 r. poz.
170, ze zm.)

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2016 r. poz.
922),

informatory o egzaminie maturalnym z poszczegolnych przedmiotow opublikowane na
stronie Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

Komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r.

W sprawie sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania w roku szkolnym
2018/2019 egzaminu maturalnego do potrzeb absolwentow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie oraz
zagrozonych niedostosowaniem spotecznym, opublikowanym na stronie internetowej
CKE.

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2018/2019 OKE Poznan

Komunikat Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2018 r.

W sprawie materiatow 1 przyboréw pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy na
egzaminie gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2019 roku, opublikowanym na
stronie internetowej CKE, zwanym Dalej ,,komunikatem o przyborach”

Wykaz olimpiad, o ktérych mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej

z 6 kwietnia 2017 r. w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych

Z przedmiotu lub przedmiotéw objetych egzaminem gimnazjalnym lub egzaminem
maturalnym, a takze turniejow lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym
przedmiotem lub dziedzing wiedzy (aktualizacja 30 wrze$nia 2016 r. ) zwanym dalej
,wykazem olimpiad”, dostgpnym w sekcji ,,Komunikaty”.

2. Tre$¢ wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego
w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Nietgzkowie podana zostanie do wiadomosci:

- Radzie Pedagogicznej przez wylozenie do wgladu w pokoju nauczycielskim;

- Rodzicom uczniow klas maturalnych na spotkaniach z rodzicami;

- Uczniom poprzez wychowawcow klas;



- Cztonkom SZE na szkoleniach prowadzonych przez dyrektora szkoty;

3. Tekst wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego w Zespole Szko6t Ponadgimnazjalnych w Nietagzkowie jest dostgpny
w bibliotece szkolnej, w pokoju nauczycielskim oraz na stronie www szkoty.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza instrukcjg obowigzujgcymi stajg si¢ przepisy
zawarte w Rozporzadzeniu MEN z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie warunkow i sposobu
oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow i egzaminéw w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.843, ze zm.) oraz
komunikaty CKE i dyrektora OKE.

W opracowaniu zastosowano nastepujace skroty:
SZE - Szkolny Zesp6t Egzaminacyjny,

PZE - Przedmiotowy Zesp6t Egzaminacyjny
ZN — Zesp6t Nadzorujacy

OKE - Okrggowa Komisja Egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna,

I. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJINYMI
Instrukcja w sekretariacie szkoty.

II. HARMONOGRAM REALIZACJI ZADAN Z ZAKRESU
PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACJI EGZAMINU
MATURALNEGO.

Wrzesien — nauczyciele przedmiotow ogoélnoksztatcacych informujg uczniéw

wszystkich klas o podstawie programowej przeprowadzenia egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu ;

wrzesien — wychowawcy informuja uczniow wszystkich klas o zasadach organizacji,
strukturze i formie egzaminu maturalnego oraz o sposobie dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego do potrzeb uczniéw z zaburzeniami i odchyleniami
rozwojowymi lub ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ przypominajg o wykazie
olimpiad przedmiotowych zwalniajacych z egzaminu maturalnego;

do 10 wrze$nia — wychowawcy przedstawiajg uczniom klas konczacych szkote w danym
roku zasady wypelniania deklaracji maturalnych;

do 1 pazdziernika - osoba, ktora zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego sktada
przewodniczacemu SZE wstepng pisemng deklaracje(la_N) zgloszenia przystgpienia do
egzaminu maturalnego (za posrednictwem wychowawcy) i otrzymuje jej kopig.

do 6 lutego — roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin maturalny zdajacy sktada
ostateczng deklaracje przystapienia do egzaminu maturalnego. Po tym terminie nie ma
mozliwosci zmian w deklaracji dotyczacych wyboru przedmiotow 1 poziomu egzamindw ;

8 lutego — jezeli uczen lub absolwent nie ztozyt deklaracji ostatecznej, deklaracja wstepna
staje si¢ deklaracjg ostateczng; Absolwent, ktory ukonczyt szkote we wczesniejszych latach
moze nie sktada¢ deklaracji wstepnej;



do 10 lutego— zamkniecie procesu przyjmowania dokumentacji uprawniajgcej uczniow do

dostosowan warunkow i/lub formy egzaminu maturalnego oraz poinformowanie ich o nich

a pisSmie (4b);

do 14 lutego — przyjecie o$wiadczen uczniéw i1 absolwentéw o korzystaniu albo

niekorzystaniu z przyznanych dostosowan;

do 15 lutego — przekazanie do OKE zbiorczej informacji o zdajacych egzamin maturalny

w formie elektronicznej;

do 6 marca - przewodniczacy SZE:

- powotanie na pismie zastepcy przewodniczacego SZE (Procedury zat. 8b) i cztonkow SZE;

- zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkot , ktorych nauczyciele wechodzg w sktad
zespotu egzaminacyjnego;

- powotanie sposrod cztonkéw SZE przedmiotowe zespoty egzaminacyjne (PZE) i wskazanie
ich przewodniczacych (Procedury zal. 8a);

- opracowanie i ogtoszenie szkolnego harmonogramu przeprowadzenia czgsci ustne;j
egzaminu maturalnego. Niezwltoczne przestanie harmonogramu do OKE;

-zawarcie porozumien z dyrektorami innych szkot, ktorych nauczyciele wchodza w sktad
zespolu egzaminacyjnego;

-zebranie o§wiadczen czlonkdéw zespotu o znajomosci przepisoOw zwigzanych z
bezpieczenstwem materiatdw egzaminacyjnych

do 6 kwietnia — przewodniczacy powotuje sposrod cztonkow SZE zespoty nadzorujace (ZN)

przebieg czesci pisemnej egzaminu (Procedury zat. 8a) i przewodniczacych tych

zespotow(cztonkoéw ZN zatrudnionych z innej szkoty w porozumieniu z dyrektorem tej

szkoty);

do 23 kwietnia-absolwent, ktory uzyskat tytut laureata lub finalisty z innego przedmiotu niz

wskazany w deklaracji moze dokona¢ zmiany wyboru przedmiotu (5_N) , w tym jezyka

obcego nowozytnego, lub zmieni¢ poziom z jezyka obcego nowozytnego sktada wniosek

W sprawie wprowadzenia tych zmian do dyrektora szkoty, a Dyrektor przekazuje informacje

do OKE

do 30 kwietnia —przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu

w danym roku szkolnym cztonkoéw PZE 1 cztonkoéw ZN;

przed egzaminem z danego przedmiotu laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych

znajdujacych sie w wykazie na rok 2019 ogloszonym przez Dyrektora CKE przedstawiaja

przewodniczacemu ZE zaswiadczenie 0 uzyskaniu tytutu laureata lub finalisty 1 zostaja

zwolnieni z egzaminu co jest rOwnoznaczne z uzyskaniem najwyzszego wyniku;

maj - przeprowadzenie czg¢sci ustnej egzaminu maturalnego zgodnie ze szkolnym

harmonogramem (zal. nr 1);

maj - przeprowadzenie czesci pisemnej egzaminu maturalnego zgodnie z harmonogramem

ogloszonym przez Dyrektora OKE (zal. nr 2);

maj - przewodniczacy SZE udost¢pnia do wgladu nauczycielom wchodzagcym w sktad PZE

zestawy zadan do cze$ci ustnej z jezykoéw obceych 1 dzien przed rozpoczgciem egzaminu;

maj — przewodniczacy SZE przekazuje do OKE uporzadkowang dokumentacje czesci ustnej

egzaminu w terminie dwoch dni po zakonczeniu wszystkich egzaminow

maj - przewodniczacy SZE przekazuje do OKE dokumentacj¢ czgéci pisemnej egzaminu

maturalnego zgodnie ze wskazaniami dyrektora OKE;

maj - przewodniczacy SZE przekazuje dyrektorowi OKE wniosek absolwenta (zal. nr 6),

ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapit do danego egzaminu w czesci

pisemnej, najpdzniej nastgpnego dnia po dniu, w ktorym odbywat si¢ ten egzamin;

maj - przewodniczacy SZE przekazuje dyrektorowi OKE wniosek absolwenta, ktory

Z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przystapit do danego egzaminu w czgsci ustnej

oraz informacj¢ o ustalonym terminie egzaminu;
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czerwiec - przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzamindéw ustnych w sesji dodatkowe;j
przekazuje wyniki zdajacych do OKE;

3-8 czerwca — przeprowadzenie egzaminéw w terminie dodatkowym

4 lipca — przewodniczacy SZE oglasza wyniki czesci pisemnej egzaminu maturalnego
niezwlocznie po otrzymaniu ich z OKE;

4 lipca —przewodniczacy SZE informuje absolwentow, ktorzy nie zdali egzaminu i chca
ponownie przystgpi¢ do egzaminu maturalnego o terminach sktadania o$wiadczenia ;

4 lipca — przewodniczacy SZE przekazuje osobom, ktore zdaty egzamin maturalny
swiadectwa dojrzatos$ci wraz z odpisem za potwierdzeniem odbioru;

do 11 lipca — zdajacy sktadajg u przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego pisemnej
informacji zawierajacej oSwiadczenie o przystgpieniu do egzaminu maturalnego w sesji
sierpniowej (Procedury - zal. nr 7a_n);

20 sierpnia — przeprowadzenie pisemnego egzaminu maturalnego w terminie
poprawkowym;

20 — 21 sierpnia — przeprowadzenie ustnego egzaminu maturalnego w terminie
poprawkowym;

11 wrze$nia — odbior §wiadectw dojrzatosci po egzaminie poprawkowym.

1. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU
MATURALNEGO

Informacje ogélne dotyczace zasad organizacji, struktury i formy egzaminu
maturalnego.

Zrédla informacji :

- rozporzadzenie MEN z dnia 10 czerwca 2015r. w sprawie warunkow i sposobu oceniania,
klasyfikowania 1 promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow 1
egzaminéw w szkotach publicznych(DzU z 2015r poz. 843 ze zmianami).

- procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym
2018/2019 — OKE Poznan,

- harmonogramy i komunikaty CKE,

- harmonogramy i instrukcje przekazywane przez OKE,

- wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego,

- wewnatrzszkolne harmonogramy maturalne ,

- dostepnos¢ materiatdow o egzaminie — biblioteka szkolna,

Sposob zapoznawania nauczycieli :

- szkolenie rady pedagogicznej w ramach WDN — wrzesien

- strona internetowa www.oke.waw.pl oraz www.cke.edu.pl,

-udziat nauczycieli w konferencjach metodycznych, warsztatach metodycznych
Z poszczeg6lnych przedmiotow organizowanych przez ODN,

- biezaca informacja dyrektora szkoty o zmianach w przepisach prawa o$wiatowego
dotyczacych egzaminu maturalnego,

Sposéb zapoznawania rodzicow:

- 0gblne zebranie rodzicow uczniéw klas programowo najwyzszych konczacych si¢ maturg —
wrzesien kazdego roku,


http://www.oke.waw.pl/
http://www.cke.pl/

- poinformowanie na $§rédokresowych zebraniach z wychowawca rodzicow wszystkich klas
szkot konczacych si¢ maturg o sposobie docierania do informacji maturalnych — listopad
kazdego roku szkolnego,

Sposéb zapoznania uczniéw :

- godziny z wychowawcg w kazdej klasie szkol konczacych sie maturg, zebrania
informacyjne dla uczniow klas pierwszych szkot konczacych si¢ egzaminem maturalnym —
wrzesien kazdego roku szkolnego ,

- informacje na tab. ogloszen na parterze budynku szkoty(budynek C),

- zajecia edukacyjne z przedmiotow maturalnych — wrzesien kazdego roku szkolnego,

IV. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA CZESCI USTNEJ

EGZAMINU MATURALNEGO

-PZE wyznacza nauczycieli prowadzacych szkolenie Przedmiotowych Zespotéw

Egzaminacyjnych

- bezposrednio po zakonczeniu ustnego egzaminu z jezyka polskiego w danym dniu
przewodniczacy SZE przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne przewodniczacemu
PZE,

- na dwa miesigce przed terminem czg$ci pisemnej egzaminu maturalnego przewodniczacy
SZE oglasza harmonogram przeprowadzenia czg¢$ci ustnej egzaminu, oglasza poprzez:

a) odczytanie przez wychowawcg,
b) wywieszenie na tablicy ogloszen,

V. PRZEBIEG I OCENIANIE CZESCI USTNEJ EGZAMINU
MATURALNEGO Z JEZYKA POLSKIEGO I JEZYKOW OBCYCH
NOWOZYTNYCH .

1.Przebieg egzaminu ustnego z jezyka obcego nowozytnego bez okre§lania poziomu :

- zdajacy zglasza si¢ 15 minut przed ustalong w harmonogramie szkolnym godzing
rozpoczecia egzaminu w danym dniu,

- zdajacy po okazaniu dowodu tozsamosci wchodzi do sali egzaminacyjnej w kolejnosci
ustalonej na liscie,

- w sali przebywa jeden zdajacy,

- egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada
si¢ z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z tre$cig zadan jest wliczony
W czas przeznaczony na wykonanie poszczegolnych zadan,

- zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu,

- egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych z jego zyciem i zainteresowaniami; po rozmowie
wstepnej egzaminujacy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajacemu,

- po otrzymaniu zestawu zdajgcy przystepuje do wykonania zadan od 1 do 3 zadanie pierwsze
polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy odgrywaja wskazane
w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracje zamieszczong w
wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione przez egzaminujacego;
w zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie materiatu stymulujgcego i
odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujacego,

- zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sg one zamieszczone w zestawie
egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktore zostato zakonczone lub
opuszczone,

- egzamin przeprowadza czlonek PZE wyznaczony przez przewodniczacego tego zespotu,
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- W czasie trwania cze¢sci ustnej egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych
pomocy,

- zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej ani korzysta¢ z zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych,

2.0cenianie egzaminu.

- Cztonkowie PZE indywidualne oceniajg kazdego zdajacego w trakcie odpowiedzi i notuja
proponowane punktacje na karcie odpowiedzi. Ocenie podlegajg wszystkie elementy
egzaminu z obowiazujacymi kryteriami oceniania.

- W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zespdt wyniku egzaminu decydujacy
glos ma przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

- PZE ustala wynik kazdego zdajacego bezposrednio po jego wyjsciu z sali.

- Podczas ustalania wynikow w sali nie moze przebywac zdajacy,

- Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegdlne elementy egzaminu przewodniczacy lub
cztonek zespolu wpisuje wyniki z egzaminu do protokotu indywidualnego czesci ustnej
egzaminu z jezyka obcego.

- Do protokotu wpisuje sig:

a) zdat/a jezeli zdajacy uzyskat minimum 30% mozliwych do uzyskania punktow
(minimum 9 pkt)

b) nie zdal/a jezeli zdajacy uzyskat ponizej 30% mozliwych do uzyskania punktow (ponizej
9 pkt)

- Wyniki tej czesci egzaminu przewodniczacy PZE oglasza kazdemu indywidualnie w formie
pisemnej tego samego dnia o godzinie wyznaczonej w harmonogramie.

3.Dokumentacja egzaminu

- Po zakonczeniu egzaminu kazdego zdajacego przewodniczacy lub cztonek PZE wypelnia
protokét indywidualny czgséci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego.

- Wypelnione protokoty podpisujg cztonkowie zespotu 1 obserwatorzy.

- Po ogloszeniu wynikow egzaminu przewodniczacy PZE przekazuje przewodniczacemu SZE
uporzadkowane zestawy 1 podpisane protokoty.

4. Czes$¢ ustna egzaminu maturalnego

1. Czeg$¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego przebiega w nastepujacy sposob.

a) Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE réwniez $wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na liscie / w harmonogramie.

b) W sali moze przebywa¢ dwoch zdajacych — jeden przygotowujacy sie do egzaminu i drugi
udzielajacy odpowiedzi.

C) Zdajacy losuje zadanie egzaminacyjne z wydrukowanym zadaniem.

d) Zdajacy otrzymuje czyste kartki, opieczgtowane pieczecig szkoty, do sporzadzenia notatek
pomocniczych, konspektu lub ramowego planu wypowiedzi.

e) Zdajacy zapoznaje si¢ z treScig wylosowanego zadania zawierajgcego tekst kultury
(literacki lub ikoniczny, lub popularnonaukowy z zakresu wiedzy o jezyku) i odnoszacego
si¢ do niego polecenia i w czasie nie dtuzszym niz 15 minut przygotowuje si¢ do udzielenia
odpowiedzi.



f). Przez ok. 10 minut zdajacy wygtasza wypowiedz monologowg na wskazany w poleceniu
temat. Cztonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi
zdajacego, chyba ze zostanie przekroczony limit czasu.

g) Po zakonczeniu wypowiedzi monologowej zdajacy przez okoto 5 minut rozmawia z
zespolem egzaminacyjnym na jej temat.

h) Po zakonczeniu egzaminu zdajgcy oddaje przewodniczgcemu zespotu egzaminacyjnego
kartki z notatkami.

1). W czasie egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ z zadnych stownikow oraz wtasnych
kartek.

5. Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka polskiego dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami

edukacyjnymi przebiega w nastgpujacy sposob.

a) Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez §wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolejnosci ustalonej na liScie / w harmonogramie.

b) W sali moze przebywa¢ dwoch zdajacych — jeden przygotowujacy sie¢ do egzaminu i drugi
udzielajacy odpowiedzi.

C) Zdajacy losuje losuje kartke z wydrukowanym zadaniem.

Egzamin trwa 15 minut i moze by¢ wydtuzony nie wiecej niz o 15 minut; dodatkowy czas
moze by¢ przeznaczony na przygotowanie do wypowiedzi oraz/lub egzamin (wypowiedz
monologowa oraz rozmow¢ z zespotem przedmiotowym).

d) Zdajacy otrzymuje czyste kartki opieczetowane pieczecia szkolty do sporzadzenia notatek
pomocniczych, konspektu lub ramowego planu wypowiedzi.

e) Zdajacy zapoznaje si¢ z tre$cig wylosowanego zadania zawierajacego tekst kultury i
odnoszacego si¢ do niego polecenia i w czasie nie dluzszym niz 15 minut przygotowuje si¢
do udzielenia odpowiedzi (z zastrzezeniem pkt ¢ powyzej).

) Przez ok. 10 minut (z zastrzezeniem pkt d powyzej) zdajacy wygtasza wypowiedz
monologowa na zadany w poleceniu temat. Cztonkowie przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego nie przerywaja wypowiedzi zdajacego, chyba ze zostanie przekroczony
limit czasu.

g) Po zakonczeniu wypowiedzi monologowej zdajacy przez ok. 5 minut (z zastrzezeniem
punktu ¢ powyzej) rozmawia z zespotem egzaminacyjnym na jej temat.

h) Po zakonczeniu egzaminu zdajacy oddaje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
kartki z notatkami, wylosowany bilet oraz wydrukowane zadanie (jezeli posiadat taka
wersje).

1) Zdajacy niestyszacy w trakcie egzaminu ustnego moze postugiwacé si¢ jezykiem migowym
lub systemem jezykowo-migowym.

J) W czasie egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ z zadnych stownikow oraz wiasnych
kartek.

6 .Ocenianie i dokumentacja egzaminu

1. Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujacymi kryteriami
oceniania. Czlonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego indywidualnie oceniajg
kazdego zdajacego w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujacy powinien
ograniczy¢ robienie notatek do niezbednego minimum. Swoje propozycje cztonkowie

przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego nanoszg na karte indywidualnej oceny (zatgcznik
9b_n).



2.Zesp6t egzaminacyjny ustala wynik kazdego zdajgcego zgodnie z harmonogramem
przygotowanym przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, z zastrzezeniem ze
ustalanie wynikéw nie moze si¢ odbywac rzadziej niz raz na 5 zdajacych. W przypadku
braku mozliwo$ci uzgodnienia przez zespot wyniku egzaminu decydujacy glos ma
przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot egzaminacyjny jest ostateczny.

3. Przewodniczacy lub czlonek przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego wypetnia protokot
indywidualny czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego (zalgcznik 9a_n). Do
Ww. protokotu wpisuje w przypadku egzaminu obowigzkowego:

a) zdat/a, jezeli zdajacy uzyskal minimum 30% punktow mozliwych do uzyskania
(minimum 12 pkt)

b) nie zdat/a, jezeli zdajacy uzyskat ponizej 30% punktow mozliwych do uzyskania (ponizej
12 pkt).

4. Podczas ustalania wynikow w sali nie mogg przebywac zdajacy ani przygotowujacy si¢ do
€gzaminu.

5. Wypehione protokoty podpisuja cztonkowie zespotu 1 obserwatorzy.

6. Dokumentacja z kazdego dnia egzaminu przekazywana jest przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

7. Kartki z notatkami, wylosowany bilet oraz wydruki zadan egzaminacyjnych, po
zakonczeniu egzaminu, zdajacy przekazuje przewodniczacemu zespotu przedmiotowego.
Przewodniczacy ZE zabezpiecza ww. materiaty i przechowuje przez okres, w ktorym
zdajacy moze si¢ odwota¢ od procedur przeprowadzenia egzaminu (co najmniej dwa dni).

7.Cze$¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu przebiega
W nastgpujacy sposob.

a) Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ (a w przypadku zdajacych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowniez §wiadectwa ukonczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.

b) W sali przebywa jeden zdajacy.
c) Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i sktada

si¢ z rozmowy wstepnej 1 trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z trescig zadan jest wliczony
W czas przeznaczony na wykonanie poszczego6lnych zadan.

d) Zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujacemu.

e) Egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytan zwigzanych z jego Zyciem i zainteresowaniami; po rozmowie
wstepnej egzaminujacy przekazuje wylosowany wezesniej zestaw zdajagcemu.

) Po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3 zadanie
pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy 1 egzaminujacy odgrywaja
wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracje zamieszczong
w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione przez
egzaminujgcego; w zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie materiatu
stymulujacego 1 odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujacego.

g) Zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sg one zamieszczone w zestawie
egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktore zostato zakonczone lub
opuszczone.

h).W czasie trwania egzaminu zdajgcy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych pomocy.



Ocenianie i dokumentacja egzaminu

1. Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi kryteriami
oceniania. Czlonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego indywidualnie oceniaja
kazdego zdajacego w trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem zZe egzaminujacy powinien
ograniczy¢ robienie notatek do niezbednego minimum. Swoje propozycje cztonkowie
przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego nanoszg na kartg indywidualnej oceny (zalqcznik
10b).

2. Zespot egzaminacyjny ustala wynik kazdego zdajacego bezposrednio po jego wyjsciu z sali
egzaminacyjnej. W przypadku braku mozliwo$ci uzgodnienia przez zespot wyniku
egzaminu decydujacy glos ma przewodniczacy. Wynik ustalony przez zespot jest
ostateczny.

3. Po ustaleniu liczby punktow za poszczegolne elementy egzaminu przewodniczacy lub
cztonek zespolu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indywidualnego czgsci ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego (zalgcznik 10a). W przypadku
egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu, zdawanego jako
przedmiot obowigzkowy, do protokotu wpisuje si¢:

a) zdat/a, jezeli zdajacy uzyskat minimum 30% punktéw mozliwych do uzyskania
(minimum 9 pkt)

b) nie zdat/a, jezeli zdajacy uzyskat ponizej 30% punktow mozliwych do uzyskania (ponizej
9 pkt).

4. Podczas ustalania wynikoéw w sali nie moga przebywac zdajacy.

5. Wypehione protokoty podpisuja cztonkowie zespotu i obserwatorzy.

6. Wyniki tej czgsci egzaminu przewodniczacy przedmiotowego zespotlu egzaminacyjnego
oglasza tego samego dnia, o godzinie okre$lonej w harmonogramie poprzez rozdanie kartek
z 1loscig punktow.

Po ogtoszeniu wynikow egzaminu w danym dniu przewodniczacy przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego przekazuje przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego w danej szkole
uporzadkowane zestawy i1 podpisane protokoty.

VI. PRZYGOTOWYWANIE | PRZEBIEG EGZAMINU W CZESCI
PISEMNEJ.

1.Przygotowanie egzaminu.

- przeszkolenie i przydziat zadan dla cztonkéw ZN w terminie do 30 kwietnia - wicedyrektor
Katarzyna Zamorska,

- przygotowanie sal i planow sal egzaminacyjnych oraz materialow potrzebnych do
przeprowadzenia egzaminu.

- wydanie materialow egzaminacyjnych w dniu egzaminu na pét godziny przed jego
rozpoczeciem przewodniczagcemu ZN w obecnosci ucznia - materiaty wydaje
przewodniczacy SZE lub jego zastgpca w gabinecie dyrektora,

- zdajacy zglaszaja si¢ na egzaminie w danym dniu 1 oczekuja przed salg, w ktorej odbedzie
si¢ egzamin na 1 godzing przed jego rozpoczeciem,

- zdajacy po okazaniu dowodu tozsamosci, sprawdzeniu nr PESEL i danych osobowych
losuje miejsce, podpisuje si¢ na liScie zdajacych i zajmuje miejsce przy stoliku,

- zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych srodkéw lacznosci (telefonow
komoérkowych),

- rozdanie zdajacym arkuszy egzaminacyjnych — punktualnie o godz. 9%,
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- przewodniczacy ZN przygotowuje 1 sprawdza sprzgt do odtwarzania ptyt na egzaminie
Z jezyka obcego nowozytnego,

- przewodniczagcy ZN gromadzi i przygotowuje oraz rozmieszcza w sali pomoce, z ktérych
moga korzysta¢ zdajacy egzamin z poszczegdlnych przedmiotow.

2. Zasady odbierania prac od zdajacych.

- Zdajacy, ktory ukonczyl rozwigzywanie zadan egzaminacyjnych przed czasem zglasza to
przewodniczacemu ZN przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek ZN podchodzi,
sprawdza kompletno$¢ materiatow i1 zezwala zdajacemu na opuszczenie sali nie zaktocajac
pracy innym. Arkusz pozostaje na stoliku.

- Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan zdajacy odktada pracg na brzegu
stotu 1 pozostaje na miejscu, oczekujac na swoja kolej oddawania arkusza.

- Po zakonczeniu egzaminu w danym dniu przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje
i pakuje arkusze egzaminacyjne do bezpiecznej koperty w obecnosci pozostatych cztonkow
ZN i przedstawiciela zdajacych. Bezpieczng kopertg wraz z innymi dokumentami
egzaminacyjnymi przekazuje przewodniczacemu SZE.

- W sytuacjach szczegdlnych (np. przerwanie egzaminu, awaria) przewodniczacy ZN
kontaktuje si¢ Z przewodniczagcym SZE telefonicznie korzystajac z telefonu stacjonarnego
znajdujacego si¢ w budynku szkolnym, w ktérym odbywa si¢ egzamin lub telefonu
komoérkowego.

3. Przebieg czesci pisemnej egzaminu maturalnego
O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy
wchodza do sali wedtug kolejnosci na liscie po okazaniu dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢, a w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin przez OKE — rowniez
swiadectwa ukonczenia szkoty. Czlonkowie zespotu nadzorujacego przygotowuja dla
zdajacych naklejki przygotowane przez OKE, zawierajace m.in. numer PESEL zdajacego.
Kazdy zdajacy sprawdza poprawnos¢ numeru PESEL na naklejce, a podpis na liScie
zdajacych (liScie obecnosci) jest rownoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej
poprawnosci. W przypadku wystgpienia btedu w numerze PESEL zdajacy zwraca
zespotowi nadzorujacemu naklejki z blednym numerem PESEL, koryguje ten numer na
liscie zdajacych, umieszcza na liScie adnotacj¢ o stwierdzeniu btedu 1 podpisuje liste.
Poprawno$¢ wpisanego przez zdajacego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy
zespotu nadzorujacego, podpisujac sie na liscie zdajacych. Naklejki z btednym numerem
PESEL nie nakleja si¢ na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi. W takiej sytuacji
w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE zdajacy wpisuje
odrecznie prawidlowy numer PESEL, a czlonek zespotu nadzorujacego dopisuje
identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach
przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE serig¢ i numer paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

4.Zdajacy zajmuja wylosowane miejsca w sali egzaminacyjnej, a czlonek zespotu
nadzorujacego odnotowuje wylosowane numery na li§cie zdajacych. Od losowania mozna
odstagpi¢ w przypadku zdajacych, ktérzy rozwigzujg zadania w arkuszach dostosowanych,
zdajacych korzystajacych z lekow/opieki medycznej oraz w innych uzasadnionych
przypadkach (np. zezwolenie spdznionemu zdajagcemu na przystapienie do egzaminu).

5.Egzamin lub odpowiednia cze$¢ egzaminu rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez dyrektora CKE od rozdania arkuszy egzaminacyjnych (godzina
rozpoczgcia egzaminu jest okreslona w Komunikacie Dyrektora CKE z 20 sierpnia 2018 r.
w sprawie harmonogramu przeprowadzania (...) egzaminu maturalnego (...) w 2019 r.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych osoby spdznione nie zostajag Wpuszczone
do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po
zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu
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czasu rozpoczecia i zakonczenia egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej
spdznionego zdajacego podejmuje przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ale zdajacy
konczy prace z zestawem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).

6. Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali przewodniczacy zespotu nadzorujacego
przypomina:

a) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza, w tym sprawdzenia kolejno$ci
zadrukowanych stron 1 kolejnosci zadan w arkuszu

b) o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi

C) o obowiazku zapoznania si¢ z instrukcjg wydrukowang na pierwszej stronie arkusza przed
przystapieniem do rozwigzywania zadan

d) o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu

e) o zasadach oddawania prac po zakofnczeniu egzaminu.

7. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w obecnosci przedstawiciela zdajacych, wnosi do
sali materiaty egzaminacyjne.

8. Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych zdajacy zapoznaja si¢ z informacja na
pierwszej stronie arkuszy, otwieraja je 1 sprawdzaja, czy sa kompletne, tzn. czy zawieraja
wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania i czy sa one wyraznie
wydrukowane oraz czy otrzymali zestaw wybranych wzoréw matematycznych wraz
Z uzupelieniem (dotyczy egzaminu z matematyki) lub karte wybranych wzorow i statych
fizykochemicznych (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki). Zauwazone braki
zglaszaja przewodniczacemu zespolu nadzorujacego egzamin, ktory wydaje kompletny
arkusz z puli arkuszy rezerwowych (nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych)
i/lub zestaw tablic/wzorow, opublikowany na stronie CKE. Wymiana arkusza / zestawu
tablic / wzoréw jest odnotowywana w protokole przebiegu egzaminu w sali (zalgcznik
L_10), zdajacy ma obowigzek potwierdzi¢ jg swoim podpisem.

9. Zdajacy koduja swoj arkusz — umieszczaja w odpowiednich miejscach na arkuszu
egzaminacyjnym 1 karcie odpowiedzi naklejki przygotowane przez OKE, zawierajace m.in.
numer PESEL zdajacego. W przypadku wystapienia na naklejce blgdu w numerze PESEL
zdajacy wpisuje odrecznie prawidtowy numer PESEL w miejscach przeznaczonych na
naklejke, a cztonek zespotu nadzorujacego dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku
braku numeru PESEL zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych na naklejke
przygotowang przez OKE seri¢ 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc¢.

10. Czas trwania egzaminu dla kazdego poziomu lub cz¢sci egzaminu z danego przedmiotu
maturalnego okresla rozporzadzenie. Czas pracy jest liczony od momentu zapisania go na
tablicy lub planszy.

11.Po zapisaniu godziny rozpoczg¢cia egzaminu z jezyka obcego nowozytnego odtworzone
zostaje nagranie z ptyty CD.

12.Cztonkowie zespolu nadzorujgcego nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien
dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

13.W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszczac sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej
sytuacji, na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkéw wykluczajacych mozliwosé
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem osob udzielajagcych pomocy
medycznej. Zdajacy pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali
oraz czas nieobecnosci odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu (zalqcznik16).

14.Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu zespotu
nadzorujgcego przez podniesienie reki. Czionek zespotu nadzorujacego sprawdza
kompletnos¢ zestawu, a nastepnie zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali.
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15.Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych o czasie pozostatym do
zakonczenia pracy, a W przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie podstawowym
oraz (b) z jezykoéw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach —dodatkowo przypomina
zdajacym o obowigzku odpowiedzi na kart¢ odpowiedzi. Odpowiedz zaznaczona
przeniesienia przez zdajacego na karcie odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od
odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.

16.Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie zadan z arkusza na danym poziomie lub
czesci egzaminu zdajacy odkladajg prace na brzeg stotu i pozostaja na miejscach, oczekujac
na odbior prac. Cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja kompletnos¢ zestawu.

17.Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego oglasza zakonczenie egzaminu i zdajacy
wychodzg z sali — co najmniej jeden przedstawiciel zdajacych zostaje w sali i jest obecny
przy pakowaniu arkuszy.

18.W przypadku egzaminu z informatyki przewodniczacy zespotu nadzorujacego oglasza
przerwe i zdajacy wychodzg z sali — co najmniej jeden przedstawiciel zdajacych zostaje
w sali i jest obecny przy pakowaniu prac z czesci pierwszej egzaminu.

19.Przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub wskazany przez niego cztonek zespotu
nadzorujacego pakuje wypetnione arkusze egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi, do
zwrotnych kopert i zakleja je w obecnosci 0sob wchodzacych w sktad zespotu
nadzorujacego, obserwatoréw oraz przedstawiciela zdajacych.

20.Po przerwie zdajacy, ktorzy zadeklarowali przystapienie do egzaminu z informatyki,
wchodzg do sali, zajmujg swoje miejsca i otrzymujag arkusz do cz¢sci drugiej egzaminu.

21.Egzamin przebiega dalej zgodnie z procedura opisang w pkt 3—16.

22.Po zakonczeniu egzaminu czlonkowie zespotu nadzorujacego porzadkuja, kompletuja
| zabezpieczaja materialy egzaminacyjne, podpisuja listy zdajacych egzamin — zgodnie ze
szczegotowy instrukcja wiasciwej OKE, wypetniajg 1 podpisujg protokot przebiegu czesci
pisemnej egzaminu (zalgcznik nr 16). Do dokumentacji dotaczaja plan sali egzaminacyjnej,
jezeli jego sporzadzenie byto wymagane (przyktadowy plan sali egzaminacyjnej — por.
zatgeznik L _21).

23. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje niezwlocznie wszystkie materiaty
egzaminacyjne i dokumenty dotyczace przeprowadzania egzaminu przewodniczacemu
zespotu egzaminacyjnego.

VII. KOMUNIKOWANIE WYNIKOW

- wyniki czgéci ustnej egzaminu oglasza przewodniczacy PZE (kartka z wynikiem dla
kazdego absolwenta)tego samego dnia o godzinie i w sali wyznaczonej w harmonogramie
(w przerwach i na koncu egzaminu),

- wyniki czgsci pisemnej egzaminu oglasza przewodniczacy SZE niezwlocznie po
otrzymaniu ich z OKE,

- miejsce ogloszenia wynikéw, 1 aneksow — gabinet dyrektora szkotly

- miejsce wydawania $wiadectw , odpisOw i1 aneksow — gabinet dyrektora szkoty

CZESC VIII - PROCEDURY AWARYJNE
A. Postepowanie w przypadku stwierdzenia nieckompletnosci lub naruszenia pakietow
zawierajacych arkusze egzaminacyjne
1.Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniona przez niego osoba,
W obecnos$ci innego cztonka tego zespotu, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od
dystrybutora sprawdza i przelicza zgodnie z instrukcja zawarta w przesytce, czy liczba
i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadajg zapotrzebowaniu i wykazowi zawarto$ci
przesytki. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci niezwlocznie zawiadamia w ustalony
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sposob dystrybutora materiatow egzaminacyjnych , a takze zgtasza ten fakt do dyrektora
OKE 1 dalej postepuje zgodnie z instrukcjg zawartg w przesytce i/lub zaleceniami dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjne;j.

2.W przypadku stwierdzenia, ze W wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata mozliwo$¢
ujawnienia arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora CKE, ktory
podejmuje decyzj¢ dotyczacg przebiegu i ustaleniu nowego terminu catosci lub czesci
egzaminu. W innych przypadkach decyzje co dalszego przebiegu lub zawieszenia egzaminu
podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE.

3.Zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego informacji o decyzji odpowiednio dyrektora
OKE lub dyrektora CK E.

4.Decyzje dotyczaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem lub pocztg elektroniczng przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego.

5.Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.

B. Postepowanie w przypadku zaginigcia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

1.Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginigcia pakietu

zawierajacego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory

przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

2.Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzj¢ o ewentualnym

zawieszeniu egzaminu lub jego cze¢sci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

3.0 nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy
OKE - przewodniczacych zespotow egzaminacyjnych.

4.Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

C. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek
w arkuszach egzaminacyjnych

1.W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczacy
zespohu egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje
decyzje o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych .

2.Jezeli liczba zestawOw rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia egzaminu
lub czeSci egzaminu , przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry podejmuje decyzje co do dalszego
przebiegu egzaminu lub czg$ci egzaminu .Zdajacy czekaja na decyzje¢, nie Opuszczajac sali
egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych .

3.Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie , faksem
lub poczta elektroniczng przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego .

D. Postepowanie w przypadku wystapienia usterki plyty CD /DVD podczas egzaminu
Z jezyka obcego nowozytnego , historii muzyki oraz wiedzy o tancu

1.W przypadku wystapienia usterki ptyty CD / DVD (ptyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢)
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w porozumieniu z przewodniczacym szkolnego
zespotu egzaminacyjnego, przerywa prac¢ z arkuszem, poleca zdajagcym zamknigcie
arkuszy, a zespotowi nadzorujagcemu dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali si¢ do
polecenia oraz podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowe;.

2.Jezeli usterka ptyty CD / DVD wystapita od momentu wiaczenia ptyty do rozpoczecia
nagrania do pierwszego zadania , po wymienieniu ptyty CD/ DVD przewodniczacy zespotu
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nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia
i zakonczenia pracy z arkuszem. Po zapisaniu czasu na tablicy (planszy) wtacza nowa ptyte.

3.Jezeli usterka ptyty CD / DVD wystgpila po rozpoczeciu nagrania do pierwszego
zadania, przewodniczacy zespotu nadzorujacego

— zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia
przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD/ DVD

— po wymienieniu ptyty CD/ DVD przewija nagranie do zadania, podczas ktorego
wystapita usterka ptyty CD / DVD, z zastrzezeniem, ze zdajacy muszg mie¢ mozliwos¢
wystuchania nagrania do tego zadania jeszcze raz od poczatku (dwukrotnie). Po
przewinigciu nagrania do odpowiedniego miejsca nalezy wcisna¢ przycisk pauzy.

— zapisuje na tablicy nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac go odpowiednio
0 czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD / DVD.

4 W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD/ DVD nie odpowiada rodzajowi zestawu
egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego postepuje w sposob
analogiczny do tego, ktory opisano w punktach od 1. do 3.

5.Konieczno$¢ wymiany ptyty CD/ DVD nalezy kazdorazowo odnotowa¢ w protokole
przebiegu egzaminu.

E. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1.W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaly nieprawnie ujawnione, decyzje
o0 dalszym przebiegu egzaminu podejmuje dyrektor CKE.

2.W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego cze$ci dyrektor CKE ustala nowy termin
egzaminu.

3. O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych ZE.

4.Informacj¢ o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

F. Postepowanie w przypadku naglego zaklécenia przebiegu egzaminu

1.W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powiadamia dyrektora OKE.

2.Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed otwarciem pakietéw z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pézniej niz godzing po planowanym rozpoczgciu egzaminu, to
egzamin moze odbyc¢ si¢, za zgoda dyrektora O KE, w tym samym dniu 1 w tym samym
miejscu, przy czym kolejne czgsci egzaminu rozpoczynaja si¢ w wyznaczonych terminach,
a czes¢, ktora sie nie odbyta, pisana jest na koncu. Zdajacym nie wolno kontaktowac sie
W czasie przerw z osobami z zewnatrz.

3 Jezeli zagrozenie nastgpito po rozpieczetowaniu pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi na
dang cze$¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy kontynuujg pisanie.

4.Jezeli zagrozenie nie zostato zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem
CKE, zawiesza/ uniewaznia dany egzamin i zarzgdza jego ponowne przeprowadzenie
w nowym terminie, ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

5.Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, jezeli
zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzj¢ o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu .

6.W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, o0 nowym terminie egzaminu dyrektor
CKE powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE - przewodniczacych zespotow
egzaminacyjnych .

7.Informacj¢ 0 nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole,
w ktorej zdaje egzamin.
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Zalnr 1

HARMONOGRAM CZESCI USTNEJ EGZAMINU
MATURALNEGO 2019 W ZSP IM. J. KASPROWICZA

W NIETAZKOWIE
Data
i czas Przedmiot | Przedmiotowy Zespol Egzaminacyjny Egzaminowani
trwania i sala

egzaminu
9 maja J. angielski Anna Krakowiak — przewodniczaca 50s. T
9%- 10 sala nr 34 Katarzyna Kasperczak - Knop — cztonek
czwartek
9maja J. angielski Anna Braja — przewodniczaca 10 0s. LO
10%°-14% sala nr 34 Katarzyna Kasperczak Knop - cztonek
czwartek
9 maja J. angielski | Wincenty Panasiuk — przewodniczacy | 7 0s. LO
14%°-17%° sala nr 34 Katarzyna Kasperczak - Knop - cztonek
czwartek
9 maja j.polski Hanna Klem- przewodniczaca 10 0s. LO
9%-12% sala nr 32 Karolina Rézczka - cztonek
czwartek
9 maja J. polski Danuta Krzystofik — przewodniczaca | 10 0s. LO
12%0-16" sala nr 32 Karolina R6zczka - cztonek
czwartek
9 maja j. niemiecki | Milena Kucharczak — Skorupka — los.LO
9% 9% sala nr 60 przewodniczaca
czwartek Beata Nowacka - cztonek
9 maja j. niemiecki | Katarzyna Hordecka - Sadowska — los. T
9% 9% sala nr 60 przewodniczaca
czwartek Beata Nowacka - cztonek
10maja J. angielski Wincenty Panasiuk - przewodniczacy | 10s. LO
9%-13% sala nr 34 Katarzyna Kasperczak - Knop - cztonek | 9 0s. T
piatek
10 maja J. angielski | Justyna Gorniak - Zielonka - 40s. T
13%-14% sala nr 34 przewodniczaca
piatek Katarzyna Kasperczak - Knop- cztonek
10 maja j. polski Hanna Klem - przewodniczaca 10 0s6b LO
9%0-12%° sala nr 32 Magdalena Nowak - cztonek
piatek
10 maja j. polski Danuta Krzystofik - przewodniczaca 10 os6b LO
12%°-16% salanr 32 Magdalena Nowak- cztonek
piatek
13 maja J. angielski Anna Krakowiak — przewodniczaca 150s. LO
9%- 14 sala nr 34 Katarzyna Kasperczak - Knop — cztonek
poniedziatek
13 maja J. angielski Anna Braja — przewodniczaca 11 0s. LO
14*°-18% sala nr 34 Katarzyna Kasperczak Knop - cztonek
poniedziatek
13 maja J. polski Danuta Krzystofik - przewodniczaca | 10s.LO
9%°.12*° sala nr 32 Teresa Banaszak- cztonek 90s. T
poniedziatek
13 maja J. polski Hanna Klem — przewodniczaca los.LO
12%-16" sala nr 32 Teresa Banaszak - cztonek 90s. T
poniedziatek
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Zal. nr 2

HARMONOGRAM CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU MATURALNEGO

2019 W ZSP IM. J. KASPROWICZA W NIET

ZKOWIE

Data

Przedmiot
i dopuszczone
pomoce

Sklad Zespolu Nadzorujacego

Ilo$¢ osdb

Sala

6.05.19r
poniedzia
lek
godz.9%
170 min.

Jezyk polski
p.podstawowy

(dhugopis lub
pidro z czarnym
tuszem lub
atramentem,
stownik
ortograficzny

3 szt., stownik
poprawnej
polszczyzny
3szt)

Monika Miedziarek —
przewodniczaca

Justyna Gorniak - Zielonka
Ks. Bartlomiej Cylka
Wincenty Panasiuk
Krzysztof Kloskowski

60 os.

(w tym 40
os. LO, 18
0s.Ti2
abs. LO)

aula

6.05.19r
poniedzia
lek
godz.9%
170 min.

Jezyk polski
p.podstawowy

(dtugopis lub
pioro z czarnym
tuszem lub
atramentem,
stownik
ortograficzny 1
szt., stownik
poprawnej
polszczyzny

1 szt.)

Ewa Nowacka - Wieczorek—
przewodniczgca

Jarostaw Kuderski

Izabela Konieczna

1os. LO

s39

6.05.19r
poniedzia
lek
godz.14%
180 min

Jezyk polski
p. rozszerzony

(dtugopis lub
pioro z czarnym
tuszem lub
atramentem,
stownik
ortograficzny

1 szt., stownik
poprawnej
polszczyzny

1 szt.)

Milosz, Sibilski — przewodniczgcy
Franciszek Olejniczak
Tomasz Soszynski

1os. LO
20s. T

aula

7.05.19
wtorek
godz.9%
170 min.

Matematyka
p. podstawowy

(dhugopis lub
pioro z czarnym
tuszem lub
atramentem,
linijka, cyrkiel,

Anna Braja — przewodniczgca
Joanna Dolczewska

Marcin Borowczyk

Jakub Grzelak

Ks. Marek Smolski

Alicja Kopienka

72 0s.
(wtym 40
zLO, 10
absolw. z
LO, 18 os.
zT,4abs..
zT)

aula
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kalkulator prosty,
tablice)

7.05.19 |Matematyka Anna Krakowiak — przewodniczgca |1 0s. LO s.39
wtorek |p. podstawowy | Malgorzata Dabrowska
godz.9%° | (dtugopis lub Lidia Wyrzykiewicz
170 min. |pidro z czarnym
tuszem lub
atramentem,
linijka, cyrkiel,
kalkulator prosty,
tablice)
08.05.19 |J. angielski Marcin Grzesiak- przewodniczgcy 10 0s.LO A |s.26
Sroda p. podstawowy | Matgorzata Korytowska
godz.9%° | (dtugopis lub Elzbieta Kwasna
120 min |pidro z czarnym
tuszem lub
atramentem)
08.05.19 |J. angielski Hanna Klem — przewodniczgca 10 0s.LO A |s.28
sroda p. podstawowy | Tadeusz Kubiaczyk — cztonek
godz.9% | (dtugopis lub Wiodzimierz Dabergut
120 min |pidro z czarnym
tuszem lub
atramentem)
08.05.19 |J. angielski Renata Fijatkowska — 10 os w s. 33
sroda p. podstawowy | przewodniczgca tym
godz.9%° | (dtugopis lub Lidia Nowacka 70s.LOA
120 min |pidro z czarnym | Katarzyna Marciniak - Helinska 30s.LOB
tuszem lub
atramentem)
08.05.19 |J. angielski Renata Kigca — przewodniczgca 90s.LOB [s.35
Sroda p. podstawowy | Hubert Krause
godz.9% | (dtugopis lub Katarzyna Naglik
120 min | pidro z czarnym
tuszem lub
atramentem)
08.05.19 |J. angielski Milena Kucharczak - Skorupka — 90s. TSI |[s.62
sroda p. podstawowy | przewodniczgca
godz.9%° | (dtugopis lub Marzena Grzeskowiak
120 min |pidro z czarnym | Marta Skrzypczak
tuszem lub
atramentem)
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08.05.19 |J. angielski Lukasz Zlotkowski — przewodniczgcy | 8 0S. S. 65
sroda p. podstawowy | Katarzyna Hordecka — Sadowska (3 0s. TSI,
godz.900 (dhugopis lub Krzysztof Kloskowski 5 0s. TRZ)
120 min | pidro z czarnym

tuszem lub

atramentem)
08.05.19 |J. angielski Danuta Krzystofik — przewodniczgca |9 0s. .67
sroda p. podstawowy | Lukasz Jaworski (5 abs. LO,
godz.9%° | (dtugopis lub Alicja Kopienka 4 absolw.
120 min | pidro z czarnym T)

tuszem lub

atramentem)
08.05.19 |J. angielski Katarzyna Snela- przewodniczgca 11 os. S. 26
sroda p. rozszerzony |Lidia Sptawska (10 0s. LO
godz.14% | (dtugopis lub Jadwiga Cugier Al
150 min |pidro z czarnym absolw.

tuszem lub LO)

atramentem)
08.05.19 |J. angielski Katarzyna Kudetka — 100s. LO |s.28
sroda p. rozszerzony |przewodniczgca (9 0s.LO B,
godz.14% | (dtugopis lub Aldona Hofmanska 1 absolw.
150 min |pidro z czarnym | Tomasz Dabrowski LO)

tuszem lub

atramentem)
08.05.19 |J. angielski Magdalena Polczynska — 90s. T s.33
Sroda p. rozszerzony |przewodniczgca (7 0s. TSI,
godz.14% | (dtugopis lub Stawomir Miedziarek 2 0s. TZ)
150 min |pidro z czarnym | Anna Berlinska

tuszem lub

atramentem)
09.05. 19 | Matematyka Estera Bialas — przewodniczgca 4 osoby aula
czwartek |p. rozszerzony |Malgorzata Dabrowska (3 0s.T,
godz.9% | (dtugopis lub Joanna Federowicz - Wozniak 1 0s. LO)
180 min |pidro z czarnym

tuszem lub

atramentem,

linijka, cyrkiel,

prosty kalkulator,

tablice)
13. 05. 19 | Chemia Jarostaw Kuderski — przewodniczgCy |5 0S. aula
poniedzia | p. rozszerzony |Mitosz Sibilski (4 0s. LO,
ek (dtugopis lub Michat Kus 1 abs. LO)
godz.9%° |pidro z czarnym
180 min |tuszem lub
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atramentem,
wybrane wzory i
stale
fizykochemiczne
na egzamin
maturalny z
biologii, chemii i
fizyki

kalkulator prosty,
linijka)

14. 05. 19 | Jezvk niemiecki | Marcin Grzesiak — przewodniczgcy |2 0S. sala
wtorek |p. podstawowy |Joanna Dolczewska (1 0s.LO, |60
godz.9%° | (dtugopis lub Marta Skrzypczak 10s.T)
120 min | pidro z czarnym

tuszem lub

atramentem)
14. 05. 19 | Jezyk niemiecki | Anna Misiorna — przewodniczgca 2 0S. sala
wtorek |p. rozszerzony |Hubert Krause (1 0s.LO, |60
godz.14% | (dtugopis lub Maciej Sowa 10s.T)
150 min | pidéro z czarnym :

tuszem lub

atramentem)
15.05. 19 |Geografia Milena Kucharczak - Skorupka — 350s aula
Sroda p. rozszerzony |przewodniczgca (29 os. LO,
godz.9% | (dtugopis lub Anna Misiorna 1 absolw.
180 min |pidro z czarnym | Barbara Kazmierczak - Misiorna LO, 5 os.

tuszem lub T)

atramentem,

linijka, lupa,

kalkulator

prosty)
20. 05. 19 | Historia Estera Bialas — przewodniczgca los. T aula
poniedzia | p. rozszerzony |tukasz Jaworski
ek (dhugopis lub Justyna Ozga
godz.14% |pidro z czarnym
180 min |tuszem lub

atramentem,

lupa,
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Udzial nauczycieli ZSP im. J. Kasprowicza w Nietazkowie
w zespolach nadzorujacych i przedmiotowych zespolach

egzaminacyjnych innych szkol.

Nazwa Nazwa Data Przedmiot Imie i nazwisko
szkoly zespoltu i godz. nauczyciela
ZSP ZN 8 maja J. angielski Magdalena Konik
im. godz. 9% pp
Franciszka
Ratajczaka
w Ko$cianie 15 maja geografia pr | Marcin Grzesiak
godz. 9% Hubert Krause
fizyka pr Marcin Grzesiak
20 maja
godz. 9%
ILOim. PZE 10 maja j. polski Marzen Grzeskowiak
Oskara godz.9% - 14"
Kolberga
w Koscianie
13 maja
godz.9% — 14"
14 maja
godz. 9% - 14%
LO ZN 6 maja godz.9 ® jezyk polski | Jarostaw Pietrowski
w pp
Nietazkowie
ZN 7 maja godz.9 ® matematyka | Jarostaw Pietrowski
pp
ZN 8 maja godz.9 ® j. angielski Jarostaw Pietrowski
pp
ZN 9 maja godz.9 ® matematyka | Jarostaw Pietrowski
pr
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PZE

11 maja godz.10 ® - 17%

13 maja godz.16 * - 17%

16 maja godz.16 ® - 17%

j. polski

J. angielski

j. niemiecki

Danuta Krzystofik
Marzena Grzeskowiak

Justyna Gorniak —
Zielonka
Estera Biatas

Milena Kucharczak —
Skorupka

Do pracy w zespolach nalezy zglosic¢ si¢

godzine przed rozpoczeciem egzaminu!!!
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